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NAMA SOP Kenaikan Gaji Ber¥ala bagi Eselon 11

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 PP Nomor 7 Tahun 1977 tentang peraturan gaji PNS
sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir dengan PP
Nomor 5 Tahun 2024 tentang perubahan kesembilanbelas

atas PP No 7 tahun 1977 Tentang peraturan gaji PNS

1
2
3

Menguasai pengoperasian aplikasi SIMPEGNAS
Mampu mengoperasikan komputer

Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait

KETERKAITAN :

PERALATAN /PERLENGKAPAN :

1 SOP Pembuatan Usulan Pensiun Pegawai OPD
2 SOP Pembuatan Usulan KP Pegawai OPD

1 Seperangkat komputer
2 Aplikasi SIMPEGNAS
3 Jaringan Internet yang memadahi

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika Pembuatan Usulan Kenaikan Gaji Berkala ini tidak
dilaksanakan akan berdampak :

Keterlambatan penerimaan tambahan dalam daftar gaji
Keterlambatan dalam penerbitan keputusan penetapan
Pensiun PNS atau Janda/Duda PNS.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Kegilatan Mutu Baku
NO
Admin KGB/ Admin KGB
PD Umpeg OPD BKPSDM KABID PNS Kelengkapan Waktu Output Keterangan

1 |Mengirimkan usulan KGB malalui aplikasi Usulan KGB 1 hari
simpegnas @ tidak diSimpegnas

mulai
e )]

2 |mengecek data usul KGB yanag masuk di Usulan dan 1 hari Berkas usul KGB di
Aplikasi Simpegnas, dan Memeriksa kelengkapan kelengkapan KGB sistem simpegnas
berkas usulan KGB di Simpegnas dan mengecek > diSimpegnas
riwayat KGB yang ada SIMPEG \

ya

3 [Menyetujui usulan KGB yang sudah sesuai Usulan KGB 1 jam Berkas usul KGB di
dengan ketentuan yang berlaku diSimpegnas sistem simpegnas

4 | Mengkonfirmasi ke Umpeg OPD untuk proses Usulan KGB 1 jam Draft SK KGB sudah
pengajuan TTE ke Kepala OPD pengusul diSimpegnas diperiksa

5 [Mengesahkan usulan KGB (penandatangan TTE) Draft SK KBG 15 mnt Draft SK KGB sudah
oleh kepala OPD diperiksa

I: ]

6 [Melapokan hasil Jumlah usulan KGB ke Kabid SK KBG 15 mnt SK KGB
MP dan menyampaikan jika ada usulan KGB
kepala OPD atau Pejabat Eselon I1 '

7 |Menyampaikan usulan KGB kepala OPD atau Draft SK KBG Eselon I |15 mnt SK KGB
Pejabat Eselon II ke Kepala BKPSDM untuk di
setujui dan TTE kepala BKPSDM N

l_:,
8 |Menerima surat usulan KGB yang telah disetujui SK KBG 17 mnt SK KGB

¥ selesai ’
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