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DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Pemerintah Nomor 10/1983 jo Peraturan Pemerintah
Nomor 45/1990 tentang ijin perkawinan dan Perceraian

2 PP Nomor 94 Tahun 2021 Tentang Disiplin PNS

1 Memahami peraturan yang berlaku

2 Mampu mengoperasikan komputer

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

SOP Penegakan Disiplin ASN

1 Regulasi terkait
2 Seperangkat komputer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. Jika Pembuatan surat keterangan /izin perceraian tidak
dilaksanakan akan berdampak proses perceraian di Pengadilan
Agama terhambat

Jika ASN melakukan perceraian baik berkedudukan sebagai
penggugat/ tergugat tanpa memperoleh izin dari Pejabat

Pembina Kepegawaian (PPK) dapat dijatuhi sanksi disiplin ASN




8 B I AEXRE .
PD/ PEMOHON MUDA/ KONSELOR - KABID PIP SEKRETARIS KEPALA BADAN m' 4 . WALI KOTA
BDM :
Mengirimkan surat h zin k Pengantar Kepala PD 15 menit |Tanda terima
percermian { '
laah dan it isi surat dari Pemohon Pengantar Kepala PD, BAP 1 han |disposisi Dasar: PP 45/1990, SE
(disertai pengantar dari Kepala PD) dan memberikan arahan pembinaan dari PD setemapat,FC Sckda Kota Pekalongan

kepada Selaretaris untuk menindaklanjuti permohonan BK terakhir,FC Akta Nikah, FC No.800/1105
3 5

izin) 4 Kartu Keluarga FC KTP, Pengajuan
perceraian dari PNS, gugatan cerai
dari pasangan (bila sebagai
tergugat). Berkas dbuat 2 (dua)
Mencrima, menelaah den mendisposisi surat kepada Kabid 60 menit |disposisi
Pengadaan, Informasi dan Pembinaan Pegawai (PIF) untuk
A ‘o " bingk Jakul
perceraian
i laak i isi dan i ) 1 hari  |disposisi
kepada Analis SDMA Pertama/ Pembina Jasmani dan Mental I I
untuk ke kel dok dan iapkan kegi
sidang/ rapat
Menerima berkas dan kelengh I wurat 60 menit | berkas perceraian Berkas kurang lengkap
izin ki jan serta memt d tidak dapat diproses,
sidang/ rapat Analis SDMA Muda/
Konselor SDM
menghubungi PD untuk

melengkapi berkas

P Mediasi | beserta
suamifistri dan Kepala PD untuk dimintai keterangan dan
dilakukan mediasi oleh Tim Disiplin ASN tingkat kota (Penanganan

120 menit | BAP

<>

Kasus Ferceraian Kota Pekalongan)
7 |Melakukan pemanggilan Mediasi Il (bila memungkinkan) terhadap 120 menit |BAP
pemohon beseria suami/iatri dan Kepala PD untuk dimintai Ej
keterangan dan dilakukan mediasi oleh Tim Disiplin ASN tingkat
kota (Pe Kasus F ian Kota Pekal
Melakukan pemanggilan Mediasi Il {bila memungkinkan) terhadap 120 menit | BAP Mempertimbangkan
pemohon beserta suamifistri dan Kepala PD untuk dimintai — [ Faktor Penycbab/Alasan
keterangan dan dilakukan mediasi oleh Tim Disiplin ASN tingkat T = I
kota (F :d Kasun F ian Kota Pekal,
kukan } 0 vang ditand i h 30 menit [Surat Kesepakatan
beserta suami/fistri di atas materai cukup (dikecualikan bagi Perceraian/ surat
hon yang diti ) selama 2 tahun berturut- keterangan dari
turut) kecamatan
Membuat draft nota dinas dan surat izin/keterangan melakukan I — 120 menit | Draft surat
perceraian . izin/keterangan
Ya jS— Tidak ] melakukan perceraian
meneliti, iksa dan draft nota dinas dan 60 menit | Draft surat
surat izin/k p ian dan mel L / \ Tidak izin/ keterangan
kepada Kepala Badan melalui sekretaris Ya melakukan perceraian
NG | dan paraf koordinasi
Menerima, memeriksa dan memaraf draft nota dinas dan surat 1 hari Draft surat
izin/ ki lak ian dan mel kan kepada Tidak izin/ keterangan
Kepala Badan Ya melakukan perceraian
N i | dan paraf koordinasi
Menerima, memeriksa dan menandatangani nota dinas serta surat 1 hari  |Surat izin/ ketesangan
izin melakukan perceraian bagi PPPK, PNS Golongan II11il dan melakukan perceraian
surat k ian bagi PNS semua Golongan dan tanda tangan Kepala

Ya Badan




sederhana

- PD/PEMOHON | MUDA/ KONSELOR KABID PIP SEKRETARIS KEPALABADAY |  OENRETARIS WALLKOTA : ‘
SDM 3 z
A B
14 d i surat pengs atas draft surat izin melakukan 30 menit | Draft Surat
p bagi PNS Gol IV untuk di i Wali Kotaf izin/ keterangan
Sekretaris Dacrah | I melakukan perceraian
g dan tanda tangan Kcpala
Tidak Badin
15 | M i tksa dan f surat izin melakuk 1 hari  |Draft Surat
perceraian bagi PNS Golongan IV / izin/ keterangan
melakukan perceraian
dan tanda tangan Kepala
16 |Mendisposisi nota dinas dan d, i surat izin mel 1 hari  |Surat izin/ keterangan
perceraian bagi PNS Golongan IV melakukan perceraian
17 |Meminta dan membubuhkan nomor surat (surat yang 60 menit |Surat izin/ keterangan
ditandatangani Kepala Badan dimintakan nomor di Sekretariat melakukan perecraian
BKPSDM dan surat yang ditandatangani Sekretaris Dacrah
dimintakan nomor di Bagian Umum Setda) dan menggandakan
surat sesuai dengan kebutuhan serta membububkan stempel pada
surat izin/. Jakuk i
18 hubungi hon/ PD untuk surat izin/ Lhari  |Surat zin/ keterangan
ot i e lakiha & :

melakukan pereeraian
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